PATVIRTINTA

Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus
gimnazijos direktoriaus

2024 m. rugpjucio 30 d. jsakymu Nr. VO-188

JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sandélininko pareigybé.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Sandélininkas tiesiogiai pavaldus Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos (toliau
— Gimnazija) vyriausiajam viréjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sandélininkas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija (privalumas
— buhalteriné apskaita);

4.2. gebeéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office paketu, kitomis informacinémis sistemomis;

4.3. nustatyta tvarka pasitikrines sveikatg, iSklauses privalomus higienos jgiidziy kursus ir
turintis tai patvirtinantj pazymejima.

5. Sandélininkas turi zinoti ir iSmanyti:

5.1. maisto produkty pristatymo, transportavimo, laikymo salygas;

5.2. sand¢lio dokumenty tvarkyma ir apskaitos vedima;

5.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros, higienos,
maisto paruoSimui keliamus reikalavimus.

6. Sandélininkas savo darbe vadovaujasi Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis, Gimnazijos direktoriaus jsakymais, saugos ir sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybeés
apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo gias funkcijas:

7.1. pagal valgiarastj i§ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys, uzsako maisto produktus;

7.2. priilma maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kaing, kokybe,
realizacijos laikg, atitikimg maisto higienos reikalavimams;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras;

7.4. pagal valgiarastj iSduoda maisto produktus vyriausiajam vir¢jui, juos nuraso;

7.5. veda sand¢lio apskaitg sistemoje valgiarasciai.lt;

7.6. laiko maisto produktus sandélyje tik jiems skirtose, Zymétose vietose, atsizvelgiant |
laikymo salygy reikalavimus;

7.7. palaiko Svarg ir tvarkg sandélyje;

7.8. tikrina maisto produkty galiojimo terminus;

7.9. bendradarbiauja su maitinimo organizatoriumi-dietistu, dirbanc¢iu Jurbarko rajono
savivaldybés Visuomenés sveikatos biure ir vykdo jo nurodymus;

7.10. uztikrina, kad j maisto sandélio patalpas nepatekty pasaliniai asmenys;
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7.11. dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes, laiku pateikia patikrinimams
reikalingus dokumentus;

7.12. laikosi Gimnazijos mokiniy maitinimo organizavimo aprase nustatyty reikalavimy;

7.13. dirba tik su tvarkingais darbo drabuziais, juos laiko atskirai nuo asmeniniy riiby;

7.14. nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

7.15. laikosi Gimnazijos darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos, higienos,
gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy;

7.16. negalint atvykti j darba, apie tai pranesa vyriausiajam viréjui ir Gimnazijos direktoriui ar
direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams;

7.17. esant reikalui, $aliy susitarimu, atlieka kitus darbus, vykdo kitus Gimnazijos direktoriaus
ar direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pavedimus, nenumatytus Siame pareigybés apraSyme,
nevirSijant darbo laiko ir nepriestaraujant Lietuvos Respublikos Darbo kodeksui.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

8.1. funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés aprasyme, atlikima;

8.2. dé¢l jo kaltés padaryta materialing Zala pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei
civilinj kodeksus;

8.3. emocisSkai saugios mokymo(si) aplinkos puoseléjima, reagavima i smurtg ir patycias pagal
Gimnazijos nustatytg tvarka.

9. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma sandélininkas atsako Gimnazijos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su Gimnazijos sandélininko pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku juo vadovautis darbe:

(vardas, pavard¢, parasas, data)



